ZARZADZENIE NR 489/2021
BURMISTRZA MIASTA HRUBIESZOWA

7 dnia 6 kwietnia 2021 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Hrubieszéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.,
poz. 713 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Hrubieszow stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 116/2019 Burmistrza Miasta Hrubieszowa zdnia 29 lipca 2019r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Hrubieszow, zmienionego Zarzadzeniem Nr 223/2020 Burmistrza
Miasta Hrubieszowa z dnia 14 stycznia 2020 r., Zarzadzeniem Nr 272/2020 Burmistrza Miasta Hrubieszowa
z dnia 9 kwietnia 2020 r., Zarzadzeniem Nr 345/2020 Burmistrza Miasta Hrubieszowa z dnia 28 sierpnia
2020 r., Zarzadzeniem Nr 354/2020 Burmistrza Miasta Hrubieszowa z dnia 14 wrzesnia 2020 r., Zarzadzeniem
Nr 392/2020 Burmistrza Miasta Hrubieszowa z dnia 30 pazdziernika 2020 r. i Zarzadzeniem Nr 442/2021
Burmistrza Miasta Hrubieszowa z dnia 18 stycznia 2021 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 11 dotychczasowa tres¢ oznacza si¢ jako ust. 1 i dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:

»2. W strukturze Urzgdu dziala Pion Ochrony Informacji Niejawnych (IN) realizujacy zadania
okreslone w ustawie o ochronie informacji niejawnych.”;

2)w § 12:
a) w ust. 1 lit. a otrzymuje brzmienie:
,,a) Naczelnik Wydziatu (1 etat),”,
b) w ust. 2 lit. a otrzymuje brzmienie:
,,a) sekretarka (1 etat),”,
¢) po ust. 9 dodaje si¢ ust. 10 w brzmieniu:
+»10. Pion Ochrony Informacji Niejawnych sktada si¢ z:
1) Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, ktory kieruje Pionem,
2) Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,

3) pracownika Kancelarii Niejawnej, ktéry jest jednocze$nie administratorem systemu
teleinformatycznego

- ktorym powierza si¢ wykonywanie innych zadan.”;

3) w § 16 w pkt 14 kropke zastepuje si¢ srednikiem 1 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:

,15) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.”;
4)w § 17 w ust. 1 w pkt 8 kropke zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

,,9) Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.”;
5) w § 29 uchyla si¢ pkt 13;
6) po § 40 dodaje si¢ § 40a w brzmieniu:

»§ 40a. Pion Ochrony Informacji Niejawnych realizuje w szczego6lno$ci zadania z zakresu:

1) zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej oraz prawidlowego obiegu
materiatdw niejawnych;

2) zapewnienia ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktorych sg wytwarzane, przetwarzane,
przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

3) dokonywania okresowej kontroli ewidencji, materiatdéw i obiegu dokumentdéw niejawnych;

4) opracowywania planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowania jego realizacji;
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5) szkolenn pracownikdw oraz wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy
w zakresie pomocy w przestrzeganiu przepisow o ochronie informacji niejawnych.”;

7) zmienia si¢ zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Hrubieszow - "Schemat
Organizacyjny Urzedu Miasta Hrubieszow", ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Marta Majewska
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA HRUBIESZOW

BURMISTRZ MIASTA HRUBIESZOWA

[
SKARBNIK MIASTA

[
SEKRETARZ MIASTA

[
ZASTEPCA BURMISTRZA

Zatacznik do Zarzadzenia 489/2021
Burmistrza Miasta Hrubieszowa
z dnia 6 kwietnia 2021 r.

Zalacznik
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Hrubieszéw

(WFP) o) MIASTA
(ZB)
[
[ 1 [ | 1 [ I [ 1
WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL SAMODZIELNE
FINANSOWO - PODATKOWY ORGANIZACYJ] OSWIATY I KULTURY NIERUCHOMOSCI INWESTYCJI GOSPODARKI URZAD STANU CYWILNEGO STRAZ MIEJSKA KOMUNIKACJI STANOWISKA PRACY
(WFP) ADMINISTRACYJNY (WOK) I PLANOWANIA I ROZWOJU KOMUNALNEJ 1 SPRAW OBYWATELSKICH (SM) SPOLECZNEJ, TURYSTYKI
(OR) PRZESTRZENNEGO (WIR) I OCHRONY SRODOWISKA (USC) TPROMOCII
[ I [ (WFP) [ (W\GK) I (W\SP)
Zastgpca Skarbnika Miasta Naczelnik Wydziatu Naczelnik Wydziatu Naczelnik Wydziahu Naczelnik Wydziatu Naczelnik Wydziatlu Kierownik Urzedu Stanu Komendant Strazy Miejskiej Naczelnik Wydziatu samodzielne stanowisko pracy
(1 etat) (1 etat) (1 etat) (1 etat) (1 etat) (1 etat) Cywilnego (1 etat) (1 etat) radcy prawnego (RP)
(1 etat) (1 etat)

[

[

[

stanowisko pracy do spraw

Zastepea Naczelnika Wydzialu

stanowisko pracy do spraw o§wiaty|

Zastgpea Naczelnika Wydziatu

I
Zastepea Naczelnika Wydzialu

Zastgpea Naczelnika Wydziatu

Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu

wicloosobowe stanowisko pracy do

stanowisko pracy do spraw

samodziclne stanowisko pracy

ksiggowosci budzetowej (1 etat) i kultury (1 etat) (1 etat) (1 etat) Cywilnego spraw stuzby patrolowej i spotecznych i promocji audytora wewngtrznego (AW)
(1 etat) (1 etat) (1 etat) operacyjnej (1 etat) (0,5 etatu)
(5 etatow)
[
pracy do pracy do spraw obstugi pracy pracy do stanowisko pracy do spraw wieloosobowe stanowisko pracy do stanowisko pracy - pomoc samodzielne stanowisko pracy do
spraw ksiggowosci budzetowo- sekretariatu do spraw gospodarowania spraw budownictwa i inwestycji ochrony $rodowiska i rolnictwa spraw cywilnych administracyjna spraw obshugi rady micjskicj i
podatkowej (1 etat) nieruchomosciami (2 ctaty) (1 etat) (2 ctaty) (1 etat) jednostek pomocniczych (RM)
(2 ctaty) (2 etaty) (1 etat)
pracy do pracy do pracy pracy do spraw stanowisko pracy do spraw stanowisko pracy do spraw
spraw podatkowych spraw obshugi informatycznej do spraw planowania rewitalizacji i projektow gospodarowania odpadami ewidencji ludnodci
(2 etaty) Urzedu przestrzennego (1 etat) komunalnymi (1 etat) PION OCHRONY INFORMACJI
(2 etaty) (2 etaty) (1 ctat) NIEJAWNYCH
wieloosobowe stanowisko pracy do stanowisko pracy do spraw ieloosot s isko pracy do ieloosot isko pracy do stanowisko pracy do spraw
spraw optat lokalnych obronnych i zarzadzania spraw realizacji projektow spraw i 3 0 i
G etaty) kryzysowego G etaty) (2 etaty) (1 etat) Pelnomocnik ds. ochrony informacji
(1 etat) niejawnych
stanowisko pracy - kasjer stanowisko pracy - sekretarka stanowisko pracy do spraw stanowisko pracy do spraw
(1 etat) (1 etat) zaméwie publicznych gospodarki mieszkaniowej
(1 etat) (1 etat) Inspektor Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego
stanowisko pracy - kierowca stanowisko pracy do spraw stanowisko pracy - pomoc
(1 etat) dzialalnoéci gospodarczej administracyjna
(1 etat) (1etat) pracownik Kancelarii Niejawnej
(administrator systemu
teleinformatycznego)
stanowisko pracy - sprzataczka stanowisko pracy do spraw
(2 etaty) obslugi inwestorow i
przedsigbiorcow
(1 etat)
stanowisko pracy - robotnik
gospodarczy
(1 etat)
stanowisko pracy - goniec
(1 etat)
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