Zatacznik do Uchwaty Nr
XXXI11/224/2016

Rady Miejskiej w Hrubieszowie
z dnia 30 listopada 2016 1.

STATUT

Centrum Obslugi Przedszkoli w Hrubieszowie

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Centrum Obshugi Przedszkoli w Hrubieszowie zwany dalej Centrum jest jednostka
budzetowa Gminy Miejskiej Hrubieszéw dzialajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) niniejszego statutu.

§ 2. Siedziba Centrum Obstugi Przedszkoli w Hrubieszowie znajduje si¢ w budynku
Miejskiego Przedszkola nr 5 w Hrubieszowie przy ul. Listopadowe;j 4.

§ 3. Centrum Obstugi Przedszkoli w Hrubieszowie moze postugiwac si¢ skrétem COP.

§ 4. Nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Miasta Hrubieszowa.
Rozdzial 2

Zakres obowigzkéw powierzonych Centrum w ramach wspélnej obslugi

§ 5. Przedmiotem dzialalnosci Centrum jest obstuga administracyjna, finansowa
i organizacyjna Centrum oraz jednostek obstugiwanych.

§ 6. Do dzialalnosci podstawowej Centrum nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci,

2) naliczanie i wyplata wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw Centrum i 0sob
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych na podstawie uméw cywilno-prawnych,

3) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikéw Centrum i jednostek
obstugiwanych,

4) gromadzenie i przetwarzanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach pracownikow
Centrum i jednostek obstugiwanych,

5) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

6) obstuga finansowo-ksiggowa rachunkéw dochodéw wiasnych,
7) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

8) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych skiadnikéw majatkowych jednostek




obstugiwanych,
9) sporzadzanie informacji oraz sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych,

10) opracowywanie na wniosek dyrektoréw jednostek obshugiwanych projektéw planow
finansowych oraz biezace monitorowanie realizacji planéw finansowych,

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej w tym dowodow
ksiegowych.
Rozdzial 3
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. 1. Centrum Obstugi Przedszkoli kieruje Kierownik, ktéry reprezentuje Centrum na
zewnatrz.

2. Kierownika zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Hrubieszowa.
§ 8. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika Centrum jest Burmistrz Miasta Hrubieszowa.

§ 9. Szczegblowe =zadania i organizacje wewnetrzng Centrum okresla regulamin
organizacyjny opracowany przez Kierownika Centrum i wprowadzony zarzadzeniem przez
Burmistrza Miasta Hrubieszowa.

Rozdzial 4

Gospodarka finansowa Centrum

§ 10. Centrum prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych w ustawie o
finansach publicznych.

§ 11. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.

§ 12. Kierownik Centrum dziala na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Miasta Hrubieszowa.

Rozdzial 5

Postanowienia koncowe
§ 13. Centrum uzywa pieczgci o tresci:
,,Centrum Obstugi Przedszkoli
w Hrubieszowie
22-500 Hrubieszéw ul.Listopadowa 4
tel. 84 53 53 098
NIP ”

§ 14. Zmiany statutu dokonywane sa w trybie wtasciwym dla jego nadania.

§ 15. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie powszechnie
obowigzujace przepisy prawa.



