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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr BRL.271.1.12.2023.MO
1. Zamawiajacy (nazwa, adres, NIP).

Gmina Miejska Hrubieszow

ul. mjr H. Dobrzanskiego ,Hubala” 1

22-500 Hrubieszéw, woj. lubelskie

NIP: 919-10-59-278

tel.: 084 696 23 80

Adres poczty elektronicznej: rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl
Strona internetowa: https://umhrubieszow.bip.lubelskie.pl

2. Komérka organizacyjna prowadzaca sprawe.

Biuro Projektu Rozwdj Lokalny
Urzad Miasta Hrubieszéw
tel. (084) 535 35 00.

3. Przedmiot zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga ttumaczenia podczas trwania wizyty studyjnej w
ramach projektu pn. ,Rozwéj Lokalny Hrubieszowa — od partycypacji do realizacji”
finansowanego ze srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Zamowienie obejmuje ustuge ttumaczenia wizyty studyjnej do Norwegii dla 7 oséb w
zakresie szczegdtowo okreslonym ponizej.

a. Wykonawca zapewni obstuge ttfumaczeniowg wszystkich spotkan podczas trwania
wizyty z jezyka angielskim na jezyk polski i odwrotnie. Ttumacz musi biegle wfadac
jezykiem angielskim, w tym jezykiem technicznym zwigzanym ze specyfika wyjazdu, na
poziomie co najmniej C1 (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia
Jezykowego przyjetym przez Rade Europy).

a. Spotkania beda odbywac¢ sie w dniach 22 maja — 25 maja — maksymalnie 9h
zegarowych w kazdy dzien.

b. Zadaniem ttumacza bedzie ttumaczenie wszelkich konwersacji, dyskusji, pytan oraz
odpowiedzi z jezyka polskiego na angielski oraz z jezyka angielskiego na polski. Podczas
wizyty studyjnej ttumacza obowigzuje stréj biznesowy. Ttumacz bedzie komunikowat sie
z uczestnikami wizyty w jezyku polskim.

c. Wizyta odbedzie sie w dniach 22-25 maja 2023 r. i bedzie trwata 4 dni (w tym 3 noclegi).

d. Pierwszy i ostatni dziern wyjazdu powinien by¢ przeznaczony wytacznie na podroz.

e. Wykonawca pokrywa we wtasnym zakresie koszt dojazdu i zakwaterowania natomiast
koszt wyzywienia pokrywa Zamawiajgcy.

3. Dodatkowe wymagania.

4. Rozliczenia.

Zamawiajgcy dokona zaptaty Wykonawcy w terminie 30 dni od taty wystawienia faktury.
5.  Wspdlny Stownik Zaméwien Publicznych (CPV):

79540000-1 - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

79530000-8 — Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
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6. Termin wykonania zaméwienia:
6.1. Termin wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy okresla w dniach 22-25 maja
2023 roku.

4. Rodzaj zaméwienia®.

ustugi X

dostawy

roboty budowlane

5. Okres gwarancji®.

‘ Nie dotyczy |

6. Warunki udziatu w postepowaniu.

‘ Nie dotyczy |

7. Kryteria oceny ofert.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert® :

Ip. kryterium waga (%)

1. Cena 100

8. Warunki ptatnosci.

1) Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego oryginatu

prawidtowo wystawionej faktury i po podpisaniu protokotu odbioru wykonania ustugi.

2) Za date zaptaty wynagrodzenia uwazac¢ sie bedzie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

9. Miejsce i termin ztozenia oferty.

1) Termin ztozenia ofert:28.04.2023 r. do godz. 10:00;

2) Oferte nalezy ztozyé:
Za pomocy poczty elektronicznej na adres rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl w postaci
skanow prawidtowo wypetnionych dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego tj.
formularza ofertowego z dopiskiem w tytule wiadomosci ,Oferta — Ttumacz ”.

3) Oferta winna by¢ podpisania za pomocg podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub

D Wstawi¢ znak "x" w odpowiednie pole.

? Jezeli dotyczy.

? Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowaé kryteria dotyczace wlasciwosci
kupowanego §wiadczenia.
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podpisu osobistego (skan).

4) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej
niz jednej oferty Zamawiajacy uznaje za wazng te ostatnia.

5) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.

6) Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego, oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po
terminie nie bedzie rozpatrywana.

10. Termin otwarcia ofert.

28.04.2023 r. godz. 11.00 |

11. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon,
e-mail).

Wojciech Czernysz
Kierownik Biura Projektu
Nr tel.: 84 535 35 00

e-mail: rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl

12. Sposéb przygotowania oferty®.

1) Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zapytania;

2) Oferta winna by¢ podpisania za pomocg podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego (skan).

3) Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania, okreslajgce zakres
umocowania, jesli dotyczy.

13. Dodatkowe uwagi.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Z wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie
podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy bedzie miat prawo do podpisania umowy z kolejnym wykonawcy, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

4. Wzd6r umowy zostat okreslony w Zataczniku nr 2 do Zapytania.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy, szczegétowe warunki
okreslone zostaty we wzorze umowy.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian tresci umowy w przypadkach
dozwolonych zgodnie z Wytycznymi w zakresie udzielania zaméwiern w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2014-2021 Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy
moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

Y Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.
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7. Wyjasnianie tresci Zapytania. Zmiana Zapytania

a) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania, poprzez
wystanie pytania/pytan na adres e-mail rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl .

b) Zamawiajgcy udzieli wyjasniert niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania wptynie do Zamawiajgcego w terminie umozliwiajgcym udzielenie
odpowiedzi przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) Tres$¢ wyjasnien, bez podawania Zrodfa zapytania, Zamawiajgcy opublikuje w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

d) Zamawiajacy moze dokonad zmiany tresci Zapytania, w tym Zatgcznikéw do Zapytania, w
kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert.

e) Dokonang zmiane Zapytania Zamawiajgcy uwzgledni w opublikowanym Zapytaniu, jesli
taka potrzeba wynika z charakteru pytania lub odpowiedzi/wyjasnienia.

f) Jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

8. W toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcdéw uzupetnien (jezeli nie naruszy to
konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jednak wyjasnienia nie moga
prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

9. Uniewaznienie postepowania
a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie,

réwniez po wyborze oferty, bez podania przyczyny, rowniez dla kazdej z czesci zamowienia
oddzielnie.

b) W przypadku uniewaznienia postepowania wykonawcy nie bedg przystugiwaé zadne
roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z
ofert — na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

10. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy.

11. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

14. Zataczniki do Zapytania ofertowego®.

1) Zatgcznik nr 1 formularz ofertowy
2) Zatacznik nr 2 wzdér umowy

Sporzadzit:

data i podpis pracownika prowadzgcego
postepowanie

Akceptuje: Zatwierdzam:

> Wymieni¢ zalgczniki przekazywane wykonawcom.
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data i podpis bezposredniego przetozonego
pracownika data i podpis Burmistrza Miasta/osoby upowaznionej
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